KOZIGAZGATASI ELJARASI JOGI KOZLEMENYEK
KOZLESI FELTETELEK

1. Altalanos informaciok
a) A folyoirat célja és témateriilete

A Kozigazgatasi Eljarasi Jogi Kozlemények cimii elektronikus szakmai folyodirat célja a
Kozigazgatasi Eljarasi Jogi Egyesiilet (a tovabbiakban: Egyesiilet) Alapszabalyaban
megfogalmazott tudoméanyos célok megvaldsulasanak eldsegitése. A folyodirat befogad minden
olyan tarsadalomtudomanyi teriiletrél érkezd irast, amely az allam mikodésével, az allam
eljarasaival foglalkozik és hazai, valamint nemzetkdzi szinten vizsgélja egyes teriileteken az
allami szerepvallalas hatékonysaganak javitasat. A lapszamokat az Egyesiilet az Egyesiilet
honlapjan teszi k6zz¢ (www.keje.hu) kizardlag online forméban.

A megjelentetésre szdnt Milivek szerzoi részére szerzoi dij nem jar. A Folyoirat miikodéshez
kapcsolodo infrastrukturalis és koltségvetési feltételeket a Kozigazgatasi Eljarasi Jogi
Egyesiilet biztositja.

b) A kézirat elfogadasanak folyamata
A kéziratokat a folyoirat foszerkesztdjének cimezve kell megkiildeni elektronikusan az alabbi

email cimre: keje@keje.hu

A szerkesztési munkafolyamat
A Szerz6 megkiildi a keje@keje.hu email cimre a
kéziratot a sziikséges személyes adatok megadasaval
egyutt.
A SzerkesztOség ellen6rzi a kézirat kotelezd
clemeinek meglétét, majd tovabbitja a Szerzo részére
a felhasznalasi szerzO6dést alairas céljabol.
A ml beérkezését kdvetden a foszerkeszté dont annak
befogadasarol. A befogadasi eljaras sordn a
foszerkeszté kiilondsen azt mérlegeli, hogy a mi
illeszkedik-e a Folyodirat profiljdhoz, illetve a
Folyoirathoz kapcsolodo szabalyozok eldirasaihoz. A
befogadasrdl szolo dontés visszavonasra kerdil,
amennyiben a lektori vélemény alapjan a mi nem
keriil kdzlésre.
A szakmai lektorok tartalmilag, szakmailag
megvizsgaljak a kéziratot, amelyrol lektori véleményt
készitenek az erre rendszeresitett elektronikus
feliileten. A lektoralas anonim modon torténik, igy
fontos, hogy a szerzé a kéziratot anonimizalva kiildje
meg.
A Folyoirat SzerkesztOsége megvizsgalja, hogy a
kézirat megfelel-e a Kozlési feltételeknek, tovabba a
befogadott kéziratokat plagiumkeresd-szoftveres
Plagium-vizsgalat vizsgalatnak veti ald (a tovabbiakban: plagium
vizsgalat). A plagiumkeres6 szoftver altal mért 25%-
0s ¢és annal nagyobb egyezOség esetén a kézirat
kozlése megtagadhato.

Kézirat leadasa

Dontés a kézirat befogadasaroél

Szakmai lektoralas
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A Folyoirat  Szerkesztosége a  kéziratokat
megvizsgalja abbol a szempontbdl is, hogy azokhoz
MI-szoftveres tamogatast igénybe vettek-e. Ennek
szoftveres kimutatasa esetén a kézirat kozlése
megtagadhato.

MIl-eszkozok hasznalatanak vizsgalata

A kettds vak lektoralas azt jelenti, hogy sem a szerzo
nem ismeri a birdlok személyét, sem a biralok nem
tudjak, ki a szerz0. Ez az eljaras biztositja az objektiv,
partatlan értékelést, mivel kizardlag a benytjtott
kézirat tartalma alapjan torténik az elbiralas.

Mindkét lektor elutasitd dontése esetén a kézirat
elutasitasra keriil. A korrekciot el6iro lektori dontések
esetén a javitott kézirat a lektoroknak visszamutatasra
keriil.

A szerkesztdségi plagium- és MI-vizsgalatot kdvetéen
a lektori vélemények figyelembevételével keriil sor a
Folydirat soron kovetkezo lapszaméanak
Osszeallitasara.

A Szerkesztdség a Folyodirat soron kdvetkezo
Foszerkesztoi dontés a kozlésrol lapszamanak Osszeallitasat kovetden 6t napos hatarido
tiizésével elektronikus uton megkiildi a megjelenésre
elokészitett lapszédmot véleményezésre a
SzerkesztObizottsagnak. A Szerkesztébizottsag
véleményének figyelembevétele mellett a
foszerkesztd dont a lapszam véglegesitésérol.

A fOszerkeszt0 altal 6sszedllitott lapszam tartalmat az
olvasoszerkeszté nyelvi, formai szempontok alapjan
Olvasészerkesztés javitia. A menet koOzben esetlegesen felmeriild
szakmai kérdéseket a Szerkesztoség a Szerzdvel
egyezteti, majd a végleges anyagot jovahagyas
céljabdl a Szerkesztéség megkiildi a Szerzo részére.
A Szerz6 jovahagyasat kdvetden, valamint az alairt
Kozzététel felhasznalasi szerzddés birtokaban a  kézirat
kozzétételre keriil a www.keje.hu oldalon.

Kettds vak lektoralas
(double-blind peer review)

¢) Lektoralas

A k6z06Ini kivant Miiveket a Szerkesztoség kettds anonim szakmai lektori véleményeztetés (n.
blind peer review) utan kozli. A Mi csak a fliggetlen lektorok tamogatd véleménye alapjan
kozolhetd. Erre vald figyelemmel sziikséges, hogy a csatolt kéziratbol minden a szerzd(k)re
vonatkoz6 adat keriiljon torlésre annak megkiildése el6tt. Amennyiben erre nem keriil sor, a
szerkeszt0ség anonimizalja a kéziratot.

2. A kéziratra vonatkozo eldirasok
a) A kéziratok fajtai
Kozigazgatasi Eljarasi Jogi Kézlemények az alabbi rovatokkal és rovattartalmakkal miikodik:

— Tudomanyos kézlemények/Tanulmanyok: a rovat célja a folyoirat profiljaba illeszkedd olyan
eredeti kutatdsok ¢és elméleti értekezések bemutatdsa, amelyek 1) szempontokat vagy
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értelmezéseket kindlnak a kozigazgatasi jog, a kdzigazgatasi eljarasjog €s az allam mitkdodése
kapcsan relevans kérdések értékelése, tovabbfejlesztése vonatkozasaban.

Ennek karakterszama szokozokkel egyiitt: 30.000 és 40.000 karakter kozott lehet (ideértve az
absztraktot, a f6szoveget, abrakat, tablazatokat, hivatkozéasokat is).

— Allasfoglaldsok: a rovat célja egyfeldl az aktualis jogalkotasi és jogalkalmazasi kérdések
kritikai elemzése, masfeldl pedig az Egyesiilethez beérkezd allasfoglalds kérésekre elkészitett
¢s kidolgozott szakmai valaszok kozzététele. Ennek karakterszama szokozokkel egyiitt
szokozokkel egytitt: 20.000-30.000 karakter kozott. (ideértve az absztraktot, a foszoveget,
abrakat, tablazatokat, hivatkozasokat is).

— Szemle: a rovat recenziok formajaban tajékoztatdst nyljt az 0j szakirodalmi forrasokrol.
Ennek karakterszdma szokozokkel egyiitt: 15.000-20.000 karakter kozott. (ideértve az
absztraktot, a f6szoveget, abrakat, tablazatokat, hivatkozéasokat is).

—Forum: A rovat tajékoztatast nyujt az Egyesiilet vagy mas szakmai szervezet altal szervezett
tudomanyos ¢és gyakorlati eseményekrdl, hirekrél, programokrél, Ennek karakterszama
szokozokkel egyiitt: 5.000-10.000 karakter kozott. (ideértve az absztraktot, a fOszoveget,
abrakat, tablazatokat, hivatkozasokat is).

b) A kezirat benyujtasi kévetelmények
A kéziratot elektronikusan, Word fajlban kell leadni, csatolva a kapcsolodo anyagokat (képek,
mellékletek stb.). A kéziratokat magyar nyelven kell megirni, Times New Roman 12-es
betlitipussal, sima/szimpla sorkézzel, normal margdkkal (2,5 cm). Minden kéziratnak
tartalmaznia kell egy ,,cimlap” elnevezésii dokumentumot is a fészoveg mellett. A cimlapnak
tartalmaznia kell az alabbiakat:

— cikk cimét (a cimben a roviditéseket keriilni kell),

— aszerzO(k) nevét, affiliaciojat (szervezet €s orszag, irdnyitdszam, pontos helység cim

megjelolésével), email cimét, telefonszamat,

— alevelezo szerzot,

— akézirat elkészitésének datumat.

— az alabbi nyilatkozatokat:

e Nyilatkozat a szerzOk kézirathoz torténd hozzajarulasardl: itt sziikséges nyilatkozni
az egyes szerzOk adatairdl és arrol, hogy milyen szerepet vallaltak a tanulmény
elkészitése kapcsan. Az aldbbi szerepek jelolhetéek meg: a kézirat elkészitéséhez
sziikséges adatok, forrdsok koncepcidja és tervezése, elemzése ¢€s értelmezése,
statisztikai elemzés, a finanszirozds megszerzése, tanulmany elkészitésének
koordindcidja. Azt is sziikséges feltiintetni, hogy a szerzok feleldsséget vallalnak a
tanulmanyban feltiintetett adatok pontossagéaért, hitelességért, integritasaért.

e Nyilatkozat Osszeférhetetlenségrol: minden szerzonek sziikséges nyilatkoznia
személyes, pénziigyi vagy egyéb Osszeférhetetlenségérdl, amely az elmult 3 évben
fennallt és befolyasolhatja a kézirat benyujtasat. Abban az esetben is sziikséges a
nyilatkozat, amennyiben nem &ll fenn 6sszeférhetetlenség.

e Nyilatkozat arrdl, hogy a szerz6k nem vettek igénybe mesterséges intelligencia
alapt megoldésokat a kézirat elkészitéséhez.

¢) A kéziratra vonatkozo formai eléirasok
Minden kéziratnak egy rovid osszefoglaloval, absztrakttal kell kezdddnie. Az absztraktok nem
haladhatjak meg a 250 sz6t.

Az absztraktokat kovetden kulcsszavakat sziikséges megjeldlni: 3-6 db kulcsszot kell
meghatdrozni dbécé sorrendben.



Minden kézirattipusnak strukturaltnak kell lennie. A Tudoményos kozleményeknek/
Tanulmanyoknak az aldbbi fejezetcimeket kell tartalmaznia:

— Bevezetés

— Moddszertan

— Eredmények és kovetkeztetések
Ertékelés és 6sszegzés

A kézirat anonimitdsanak biztositasa érdekében a szerzoket €s a kapcsolodo affiliaciot csak a
,cimlap” dokumentumban sziikséges feltiintetni.

Az egyes fejezeten beliili szakaszokat nem szabad szdmozni, a 1abjegyzetek hasznalatat keriilni
kell.

A fejezetcimeket maximum 3 szintig lehet alcimekre bontani. A fejezetcimeket félkovér
betiitipussal. (1. Fejezet)

Az els6 szintli alcimet nem kell nagybetiis szedéssel feltiintetni (1.1. Alcim).

A masodik szintli alcimet nem kell nagybetiis szedéssel feltiintetni, de dolt bethtipussal kell
jelolni (1.1. 1. Alcim).

A szovegben ne legyen aldhtizas. A kiemeléseket dolt bettitipussal jeldljiik. A felsoroldsokhoz
gondolatjelet (—) hasznalunk.

A Kkéziratban labjegyzet alkalmazhatd, szovegkodzi hivatkozas nem. Kérjik, hogy
hivatkozasként arab szamokkal jelzett labjegyzeteket hasznaljanak, ne pedig végjegyzetet. A
labjegyzetet Times New Roman betlitipussal, 10-es betlimérettel, 1-es (szimpla) sorkdzzel,
sorkizartan kérjiik hasznalni.

A kéziratokban hasznalt hivatkozasi stilusnak meg kell felelnie az Amerikai Pszichologiai
Tarsasag (American Psychological Association, APA) Iranyelveinek. A hivatkozasokat az APA
Publikacios Kézikonyvének 7. Kiadasa szerint kell feltlintetni. Ennek szabdlyait lasd
részletesen itt: https://www.scribbr.com/category/apa-style/

Az internetes cikkre vald hivatkozasnal a letdltés datumat is meg kell jeldlni (A letdltés datuma:
2025.05.15.).

Eltér6 irasjel hianyaban, kérjiik, hogy a hivatkozasok (labjegyzetek) végére pontot tegyenek.
A hivatkozasok jegyzékét abécé sorrendben is el kell elhelyezni a foszéveget kovetden é€s
minden hivatkozas esetében fel kell tiintetni a DOI azonositdt. Az alabbi, a CrossRefligynokség
altal mukodtetett keresd hasznalataval ellendrizhetd, hogy egy kozleménynek van-e a
azonositoja: https://doi.crossref.org/simpleTextQuery

Csak a ténylegesen hivatkozott forrasok tiintethetok fel a Hivatkozasok jegyzékében.

A jogforrasokra vald hivatkozas soran az aldbbiakat sziikséges figyelembe venni azok
feltlintetésénél:
— Magyar jogszabalyok: A jogszabaly szama és teljes cime (sorrend szovegkornyezettol
fliggden)
Példa: 1997. évi CLV. torvény a fogyasztovédelemrol
A fogyasztévédelemrdl szol6 1997. évi CLV. torvény
— Unios jogszabalyok: A jogszabdly kibocsatdja, szama (a jogszabaly kibocsatdsanak
idépontja) a jogszabaly teljes cime, Hivatalos Lap elérhetosége. A jogszabaly
foszovegben torténd elsdé emlitéséhez kapcsolt labjegyzetben mindig ezt a teljes
hivatkozést adjuk meg.
Példa: Az Europai Parlament és a Tanacs 654/2014/EU rendelete ( 2014. majus 15.) a
nemzetkozi kereskedelmi szabalyok alkalmazasa és érvényesitése terén az Unidra
ruhazott jogok gyakorldsardl €s a nemzetkozi kereskedelmi szabalyok, kiilondsen a
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Kereskedelmi Vilagszervezet égisze alatt kialakitott kereskedelmi szabalyok alapjan a
Kozosséget megilletd jogok gyakorlasanak biztositasa érdekében a k6zos kereskedelmi
politika teriiletén kovetendd kozosségi eljarasok megallapitasardl szoldo 3286/94/EK
tanacsi rendelet modositasarol, HL L 189., 2014.6.27, p. 50-58.

— Joggyakorlatra torténd hivatkozas:
A magyar birdsagok gyakorlata esetében: A birdsagi hatarozat szdma, hatarozat formaja
(hatarozatot hoz6 birdsdg megnevezése)
Példa: Kfv.35469/2010/8. (Kuria)
A magyar Alkotmanybirdsag gyakorlata: Az AB hatarozat szdma (meghozataldnak
id6pontja) hatdrozat formaja
Példa: 22/2023. (X. 4.) AB hatarozat
Az Europai Unio6 Birosdganak (EUB) gyakorlata: A birdsagi hatarozat szama, igy neve
a felek neve alapjan és a hatarozat forméaja (hatarozat meghozatalanak idépontja) ECLI
szam
Példa: C-487/24 P. sz. Lorenz Kiene és tarsai kontra Eurdpai Parlament ¢és az Eurdpai
Unio6 Tanacsa tigyben hozott itélet (2025. majus 15.) ECLLI:IEU:C:2025:357
Emberi Jogok Eurdpai Birdsaganak (EJEB) gyakorlata: Ugy neve a felek neve alapjan,
hatarozat meghozatalanak idépontja, kérelem szama
Példa: Société Colas és tarsai kontra Franciaorszag, 2002. aprilis 16., no. 37971/97

Az dbrakat egymast kdvetden arab szamozassal kell ellatni. Az dbra cimét az abra felett kozépre
zarva félkovér betltipussal kell feltiintetni. Az ébra forrdsat az abra alatt kell megjel6lni nem
felkovér betiitipussal. Ha a szerz6 maga készitette az abrat ezt ,,Forras: sajat szerkesztés”
szoveggel jelolje.

A képek esetében azokat JPG. formatumba kell beilleszteni, Mas muiivekbdl atvett abrak,
illusztraciok kozlési engedélyét a szerzd koteles beszerezni. Fontos az abrakon szerepld
feliratok, adatok, skalak hianytalan ¢és olvashatd feltiintetése. Idegen nyelvli szoveget
tartalmaz6 abraknal sziikséges a magyar forditast is leirni, kiilondsen a szaknyelvi kifejezések
esetén.

A tablazatokat egymast kovetden arab szamozassal kell ellatni. A tdblazat cimét a tablazat felett
kozépre zarva félkovér betlitipussal kell feltlintetni. A tablazat forrdsat a tablazat alatt kell
megjelolni nem félkovér betiitipussal. Ha a szerz6 maga készitette a tdblazatot ezt ,,Forras: sajat
szerkesztés” szoveggel jelolje.

Az olvasoszerkesztés soran a szerkesztdség a kisebb javitasok, a cimek alakitasanak (kiilondsen
roviditésének) jogat fenntartja.



